melgaco ¢’

Extrato

municipio abertura de procedimento concursal

Mod. RH/043.2

Aviso
Municipio de Melgaco

Manoel Batista Calgada Pombal, Presidente da Camara Municipal de Melgaco, em cumprimento do
disposto da subalinea iii) da alinea a) do n.2 1 do artigo 11.2 da Portaria n.2 233/2022, de 9 de setembro,
torna publico a abertura de procedimento concursal comum de recrutamento para a constituicdo de
relacdo juridica de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em fung¢des publicas, para
preenchimento de postos de trabalho, do mapa de pessoal 2025 para exercer fungdes na Divisdo de
Desenvolvimento, Educacdo e Cultura e na Unidade de Cultura, Museus e Patrimdnio:

Referéncia D - Procedimento concursal comum de recrutamento para a constituicdo de relacgdo juridica de
emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em funcbes publicas a termo certo, para
preenchimento de 1 (um) posto de trabalho na carreira e categoria de assistente técnico, do mapa de
pessoal 2025 para exercer funcbes na Divisdo de Desenvolvimento, Educacdo e Cultura — Apoio
administrativo.

Caraterizacdo do posto de trabalho:

As tarefas principais a desenvolver no ambito do posto de trabalho, e que estdo descritas no mapa de
pessoal e de recrutamento aprovado para o ano 2025 sdo as que a seguir se mencionam:

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, funcdes de natureza executiva e de
aplicagdo de métodos e processos nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de
atuacdo dos drgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos obtidos através de
adequado curso do ensino secunddrio ou equivalente, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar tarefas
de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade e processamento (pessoal, aprovisionamento e
economato).

Nivel habilitacional exigido:

a) Ensino secundario ou equivalente;
b) N3o é permitida a substituicdo da habilitacdo exigida por formacdo ou experiéncia profissional.

Prazo de candidatura: 10 dias Uteis a contar da data de publicagdo integral do Aviso de Abertura na Bolsa
de Emprego Publico, em www.bep.gov.pt.

Para mais informag0es consultar http://www.cm-melgaco.pt em VIVER — Servigos Municipais — Divisdo de
Gestdo Municipal — Recursos Humanos.

Quaisquer esclarecimentos relativos ao presente procedimento concursal serdo prestados mediante
solicitagdo para o correio eletrénico procedimento.concursal@cm-melgaco.pt
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Melgaco, 29 de janeiro de 2025.

O Presidente da Camara Municipal,

Digitally signed by MANOEL BATISTA CALCADA
POMBAL
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